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Oggetto del 

procedimento

Breve descrizione del 

procedimento

Tempo 

massimo di 

svolgimento

Fasi di 

esecuzione

Termine max 

per ciascuna 

fase

Normativa di 

riferimento

1

Rilascio di autorizzazioni 

per la sosta e la 

circolazione di veicoli a 

servizio delle persone 

diversamente abili

Domanda in carta semplice

(modulistica presso il Comando o

scaricabile dal sito internet del

Comune) dove dovranno essere

indicati i dati personali del

richiedente; certificazione medica

rilasciata dall'Ufficio medico

legale della USL, nella quale sia

dichiarata l'effettiva capacità di

deambulazione sensibilmente

ridotta del soggetto richiedente.

Laddove si richieda il rinnovo del

contrassegno è sufficiente una

certificazione del medico curante

nella quale comunque sia

dichiarata la capacità di

deambulazione sensibilmente

ridotta. 

Entro 7 giorni 

dalla 

protocollazione 

della domanda 

che deve essere 

corredata di tutta 

la 

documentazione 

necessaria.

art. 188 CdS; L. 

5/02/1992 n. 

104; DPR 

24/07/1996 n. 

503 

2

Rilascio di permessi di sosta 

per residenti in Piazza 

Risorgimento, Via Roma, 

Piazza della Vittoria, parte del 

Viale Montalbano

Domanda in carta semplice

(moduli presso il Comando o

scaricabile dal sito internet del

Comune) dove dovranno essere

indicati i dati personali del

richiedente e la residenza, carta

di circolazione del veicolo di

proprietà o di altra situazione

possessoria. 

Entro 7 giorni 

dalla 

protocollazione 

della domanda 

che deve essere 

corredata di tutta 

la 

documentazione 

necessaria. 

art. 7 CdS; D 

21/04/1999 n. 

163; DPR 

22/06/1999 n. 

250; DL 

04/07/2006 n. 

223

SERVIZIO POLIZIA MUNICIPALE
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3

Rilascio di permessi

temporanei di transito e

sosta in zone a traffico

limitato a mezzi superiori a

3,5 o 7,0 tonnellate

Domanda in carta semplice;

carta di circolazione del veicolo di

proprietà o di altra situazione

possessoria. Laddove si richieda

un permesso temporaneo di un

giorno o parte di esso, occorre

presentare carta di circolazione

del veicolo di proprietà o di altra

situazione possessoria ed

indicare i dati personali del

richiedente per la compilazione

immediata del permesso di

transito. 

Per rilascio di 

permessi 

superiori al 

giorno, 4 gg dalla 

protocollazione 

della domanda; 

per i permessi di 

frazione di giorno 

è sufficiente la 

presentazione dei 

documenti presso 

il Comando che 

rilascerà il 

permesso 

immediatamente. 

art. 7 CdS; D 

21/04/1999 n. 

163; DPR 

22/06/1999 n. 

250; DL 

04/07/2006 n. 

223

4

Rilascio di permessi di

transito e sosta in zona

sottoposta a vincolo

ambientale - area collinare

del Montalbano e Màgia

I  permessi in narrativa vengono 

rilasciati, a chi ne ha titolo, per: 

1 - Attività agricola 

2 - Caccia (appostamenti fissi o 

caccia al cinghiale) 

3 - Manifestazioni di un giorno o 

porzione di esso.  

Entro 4 giorni 

dalla 

protocollazione 

della domanda 

che deve essere 

corredata di tutta 

la 

documentazione 

necessaria.

art. 7 CdS; D 

21/04/1999 n. 

163; DPR 

22/06/1999 n. 

250; DL 

04/07/2006 n. 

223

5

Rilascio di autorizzazioni di

occupazione suolo pubblico

per ponteggi, traslochi,

lavori edili ed altro

I permessi in narrativa vengono

rilasciati, a chi ne ha titolo, per

qualsiasi tipo di occupazione

temporanea di suolo pubblico. 

a, n° civico) della occupazione,

previo pagamento Cosap e previo

nulla osta dell'ente proprietario

della strada per occupazioni su

strade diverse da quelle

comunali.

Entro 7 gg dalla 

protocollazione 

della domanda 

che deve essere 

corredata di tutta 

la 

documentazone 

necessaria.

Regolamento 

Comunale di 

Polizia Urbana

6

Rilascio di autorizzazioni di

occupazione suolo pubblico

per associazioni in genere,

onlus, partiti politici.

I permessi in narrativa vengono

rilasciati, a chi ne ha titolo, per

qualsiasi tipo di occupazione

temporanea di suolo pubblico. 

entro 7 gg dalla 

protocollazione 

della domanda 

che deve essere 

corredata di tutta 

la 

documentazione 

Regolamento 

Comunale di 

Polizia Urbana

7

Richiesta organi di Polizia

Stradale per i rilievi di

incidente stradale

Le copie dei verbali di incidenti 

con feriti non possono essere 

rilasciate prima che siano 

trascorsi 120 giorni dall'evento. 

Entro 7 gg dalla 

protocollazione 

della domanda.

CdS D Lgs 

30/04/1992 n. 

285

8
Sanzioni per violazione al

codice della strada

Avviso di avvenuto accertamento 

redatto manualmente in assenza 

del conducente, quasi 

esclusivamente per violazioni 

relative alla fermata e sosta del 

veicolo. 

Entro 7 giorni 

dall'accertamento 

deve essere 

provveduto al 

pagamento 

presso il 

Comando PM al 

fine di evitare 

CdS D Lgs 

30/04/1992 n. 

285
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9

Autorizzazione per gara

podistica/ciclistica/motoristi

ca competitiva/non

competitiva da svolgersi

interamente sul territorio

comunale

Domanda in carta resa legale di

chi ha titolo per la richiesta e

nella quale sia stata indicata la

tipologia della manifestazione

(podismo - ciclismo - moto e/o

auto), data e luogo di

effettuazione, se la

manifestazione ha carattere

competitivo o non competitivo, a

circuito, con una o più categorie

di atleti e l'indicazione delle

strade che saranno percorse. 

Occorre indicare anche la

previsione di chiusura di una o

più strade, in considerazione al

numero dei partecipanti ed alle

necessità della gara, con la

necessità quindi di promuovere

apposita determina. Se il

percorso individuato prevede il

transito su strada di proprietà

diversa dall'Ente Comune occorre

il nulla osta dell'Ente proprietario

della strada. 

Entro 7 gg dalla 

protocollazione 

della richiesta 

che deve essere 

completa di tutta 

la 

documentazione 

necessaria. 

L.r. 03/03/2003 

n. 16; arrt. 6, 7  e 

9 CdS

10

Certificazione di idoneità di

alloggio esclusivo per

stranieri o apolidi

Domanda in carta resa legale di

chi ha titolo (modulo presso il

Comando o scaricabile dal sito

internet del Comune), per la

richiesta di Idoneità dell'alloggio

posto in Via/Piazza e n°c. , a cui

occorre allegare: 

- Planimetria catastale della

abitazione; 

- copia del contratto di locazione; 

- documento di riconoscimento 

Alla dichiarazione dovrà essere

apposta altra marca da bollo del

valore in corso. 

Entro 15 gg dalla 

protocollazione 

della domanda

articolo 27 c. 3 

lett. a) L 10/98 e 

successive 

modificazioni
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11

Pubblica Sicurezza -

Comunicazione cessione

fabbricato (articolo 7 D.Lgs

25/07/1998 n. 286)

Comunicazione in carta semplice

(modulo presso il Comando o

scaricabile dal sito internet del

Comune), da chi ospita, assume

alle dipendenze, vende, concede

in affitto o comodato gratuito, un

proprio fabbricato, indicando i

dati anagrafici del titolare con i

dati anagrafici e il documento di

riconoscimento dello straniero o

apolide ammesso a godere il

bene immobile. 

immediato

articolo 7 D.Lgs 

25/07/1998 n. 

286

12

Variazione anagrafe canina - 

scomparsa/ritrovamento/m

orte/cessione di animale

Domanda in carta semplice

(modulo presso il Comando o

scaricabile dal sito internet del

Comune), da chi ha titolo per la

comunicazione, nella quale sia

stata indicata la tipologia: 

scomparsa - ritrovamento -

morte - cessione di animale,

principalmente il cane, indicando

i dati anagrafici del detentore con

i dati di un documento di

riconoscimento e quant'altro

necessita ai sensi della Legge

Regionale. 

immediato
art. 7 L.R. n. 43 

del 08/04/1995


