
Id. Oggetto del procedimento
Breve descrizione del 

procedimento

Tempo massimo 

di svolgimento
Note

Termine max per 

ciascuna fase
Normativa di riferimento

1
Procedure di acquisizione in 

economia

Determina a contrarre, 

trasmissione lettere d'invito, 

Aggiudicazione, stipulazione del 

contratto

6 mesi dalla 

determinazione a 

contrattare

Procedure disciplinate dal 

D.Lgs. 163/2006 e 

normative ad esso 

collegate; LRT 38/2007; 

D.Lgs. 53/2010 etc.

2 Procedure negoziate

Determina a contrarre, 

trasmissione lettere d'invito, 

Aggiudicazione, stipulazione del 

contratto

6 mesi dalla 

determinazione a 

contrattare

Procedure disciplinate dal 

D.Lgs. 163/2006 e 

normative ad esso 

collegate; LRT 38/2007; 

D.Lgs. 53/2010 etc.

3
Rilascio autorizzazioni passi 

carrabili

Acquisizione istanza di avvio del 

procedimento, realizzazione fase 

istruttoria, emanazione del 

provvedimento

30 gg
D.Lgs. 285/1992,  DPR 

495/1992

4
Rilascio autorizzazioni allo 

scarico fuori pubblica fognatura

Acquisizione istanza di avvio del 

procedimento, realizzazione fase 

istruttoria, emanazione del 

provvedimento

60 gg
D.Lgs. 152/2006 e Legge 

Regionale 20/2006 

5 Liquidazione fatture

Acquisizione documento contabile 

(fattura), verifica dell'doneità della 

prestazione/fornitura, emanazione 

del provvedimento

30 gg

Procedura disciplinata dal 

D.Lgs 267/2000 e dal 

regolamento comunale di 

contabilità

6 Ordinanze di chiusura strade

Acquisizione istanza di avvio del 

procedimento, realizzazione fase 

istruttoria, emanazione del 

provvedimento

10 gg

Procedura disciplinata dal 

D.Lgs 267/2000 e dal 

regolamento comunale di 

contabilità

7 Vincolo idrogeologico

Acquisizione istanza di avvio del 

procedimento, realizzazione fase 

istruttoria, emanazione del 

provvedimento

30 gg

Legge Regionale  21 marzo 

2000 n. 39 e Regolamento 

D.P.G.R. 8 agosto 2003 n. 

48/R

8
Autorizzazioni in deroghe 

acustiche

Acquisizione istanza di avvio del 

procedimento, realizzazione fase 

istruttoria, emanazione del 

provvedimento

45 gg

Legge 447/95, Delibera 

Consiglio Regione Toscana 

n. 77/2000

9

Autorizzazione all'esposizione di 

pubblicità sulle fasce di rispetto 

stradale

Acquisizione istanza di avvio del 

procedimento, realizzazione fase 

istruttoria, emanazione del 

provvedimento

30 gg

D. Lgs. 285/1992, DPR 

495/1992 e Regolamento 

comunale

10 Rilascio copie autentiche

Acquisizione istanza di avvio del 

procedimento, realizzazione fase 

istruttoria, emanazione del 

provvedimento

20 gg

Se non sono presenti 

difficoltà particolari nel 

reperimento della 

documentazione il 

rilascio può considerarsi 

immediato

D.P.R. 445/2000

SERVIZIO LAVORI PUBBLICI



Id. Oggetto del procedimento
Breve descrizione del 

procedimento

Tempo massimo 

di svolgimento
Note

Termine max per 

ciascuna fase
Normativa di riferimento

11
Richiesta autorizzazione lavori 

su strade comunali

Acquisizione istanza di avvio del 

procedimento, realizzazione fase 

istruttoria, emanazione del 

provvedimento

30 gg
D.Lgs. 285/1992,  DPR 

495/1992

12
Ordinanze per esecuzione lavori 

sede viaria

Acquisizione istanza di avvio del 

procedimento, realizzazione fase 

istruttoria, emanazione del 

provvedimento

7 gg 
D.Lgs. 285/1992,  DPR 

495/1992

13

Concessione in uso temporaneo 

di beni mobili ed attrezzature 

comunali

Acquisizione istanza di avvio del 

procedimento, realizzazione fase 

istruttoria, emanazione del 

provvedimento

7 gg 
Regolamento comunale in 

fase di approvazione

14
Pagamento acconti corrispettivo 

di appalto

a) Emissione certificati di 

pagamento                              b) 

Pagamento effettivo

 certificato di 

pagamento non 

oltre 45 gg dal SAL 

- pagamento 

effettivo importo 

dovuti non oltre 30 

gg dall'emissione 

del certificato

I capitolati speciali di 

appalto ed i contratti 

possono stabilire termini 

inferiori

D.M. 145/2000

15
Pagamento rata saldo 

corrispettivo di appalto

a) Emissione certificato di collaudo 

provvisorio o certificato di regolare 

esecuzione;             b) Pagamento 

effettivo

Pagamento 

effettivo 90 gg 

dall'emissione del 

certificato di 

collaudo 

provvisorio o dal 

CRE 

I capitolati speciali di 

appalto ed i contratti 

possono stabilire termini 

inferiori

D.M. 145/2000

16

Autorizzazioni per muri di cinta 

e recinzioni prospicienti strade 

comunali

Acquisizione istanza di avvio del 

procedimento, realizzazione fase 

istruttoria, emanazione del 

provvedimento

60 gg Regolamento edilizio

17
Concessione spazi ed aree 

pubbliche

Acquisizione istanza di avvio del 

procedimento, realizzazione fase 

istruttoria, emanazione del 

provvedimento

60 gg Regolamento edilizio

18 Procedura di esproprio 

a) Apposizione vincolo preordinato 

all'esproprio;         b) 

Dichiarazione di pubblica utilità;                                 

c) Determinazione indennità di 

esproprio;                             d) 

Emissione Decreto di esproprio e) 

Pagamento indennità 

(*)

* Si veda quanto 

previsto previsto dal 

DPR 327/2001 

DPR 327/2001

19 Autorizzazione al subappalto

L’autorizzazione deve essere 

rilasciata entro 30 giorni dalla 

richiesta. Trascorso il termine 

senza provvedimento

l’autorizzazione si intende 

concessa. Se il subappalto ha un 

importo inferiore al 2%

dell’importo dei lavori affidati o a 

100.000,00 euro il termini per il 

rilascio

dell’autorizzazione è ridotto della 

metà.

30 gg

Il termine decorre dalla 

data di presentazione 

della domanda completa 

della relativa 

documentazione. 

D.Lgs 163/2006


