
CITTA’ DI QUARRATA
Provincia di Pistoia

Servizio Affari Generali ed Attività Negoziali

AVVISO PUBBLICO

AVVISO PER LA GESTIONE ELENCO APERTO OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE 

ALLE PROCEDURE NEGOZIATE PER L’APPALTO DI LAVORI PUBBLICI

Articolo 1 Istituzione elenco

1. Con il presente avviso si istituisce l’elenco operatori economici da invitare nelle procedure 

negoziate, o eventualmente da consultare in caso di indagini di mercato, laddove la normativa 

vigente al momento lo consenta, per affidare contratti di appalto avente ad oggetto opere 

pubbliche.

Articolo 2 - Soggetti ammessi e requisiti

1. Gli operatori economici, in possesso dei requisiti prescritti per l’esecuzione di lavori a favore 

delle Pubbliche Amministrazioni, ai sensi dell’art.80 del Codice dei Contratti Pubblici, potranno 

iscriversi negli elenchi se, alla data di presentazione della domanda, risultano in possesso di 

uno dei seguenti requisiti di ordine speciale:

a.  attestazione  SOA  per  una  o  più  delle  categorie  indicate  al  successivo  art.  7,  con 

indicazione della classifica posseduta come individuata nello stesso certificato SOA;

b. requisiti di capacità tecnico organizzativa previsti all’art. 90 del DPR n.207/2010 per le 

lavorazioni di importo inferiore a 150.000 euro, relativi ad una o più delle categorie indicate al 

successivo art. 7.

Al fine di comprovare il possesso dei requisiti l’operatore economico, dopo essersi registrato, 

compila e sottoscrive le schede on-line e i certificati richiesti dalla procedura di registrazione, 

disponibile all’indirizzo https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_comunequarrata 

Articolo 3 - Modalità iscrizione all’elenco telematico

1. Presso la piattaforma telematica di cui sopra è attivo l’Albo Telematico Aperto dei fornitori 

del Comune di Quarrata, che consente in qualsiasi momento, e senza limitazioni temporali, 

l’iscrizione di  operatori economici, nonché l’aggiornamento della loro relativa posizione. Per 

procedere all’iscrizione è necessario accedere direttamente alla sezione “Registrati” del sito 

internet sopra indicato e seguire le  istruzioni  on-line presenti  sulla piattaforma digitale.  Si 

potrà procedere con la conferma della richiesta di iscrizione solo al termine della compilazione 

di tutti i dati obbligatori previsti nelle diverse schede.

2.  Si  precisa  che  per  risultare  accreditati  all’elenco  è  necessario  aver  completato  tutte  le 

schede della procedura telematica di iscrizione, compresa la scheda finale. Tale situazione si 
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verifica quando tutte le schede all’interno della propria area personale sono evidenziate con 

colore verde.

3. La domanda di iscrizione comporta l’accettazione incondizionata di quanto contenuto nel 

presente avviso e nelle sue eventuali integrazioni o modificazioni.

4. La Documentazione amministrativa da allegare alla domanda:

- In caso di consorzio, elenco consorziate (se ricorre il caso);

- Attestazione SOA (se posseduta) in corso di validità;

- Certificazione UNI EN ISO 9001 (per qualificazioni SOA in classifiche maggiori alla II) in corso 

di validità;

- Eventuale dichiarazione in carta libera e/o documentazione relativa a fatti o eventi di rilievo, 

quali risoluzioni di precedenti contratti o vicende giudiziarie o situazioni di concordato aziendale 

ecc., imputabili all’operatore economico e/o ai soggetti che ricoprono le cariche di cui all’art.80 

c.3 del Codice delle quali la stazione appaltante deve essere messa a conoscenza.

5.  Sia  in  fase  di  iscrizione  che  successivamente,  in  caso  di  verifiche  d’ufficio,  qualora  la 

domanda  risulti  incompleta  o  siano  necessari  da  parte  del  Comune  degli  approfondimenti 

specifici, saranno richieste ulteriori informazioni indicando la documentazione e gli elementi 

mancanti,  specificando  i  tempi  e  le  modalità  con  le  quali  il  soggetto  dovrà  provvedere 

all’integrazione.  In questo  caso  l’iscrizione sarà  sospesa e  l’operatore  economico  non sarà 

invitato  alle  procedure  di  gara  fino  alla  regolarizzazione  della  domanda.  La  mancata 

presentazione, nei termini indicati, della documentazione e/o delle dichiarazioni richieste ad 

integrazione della  domanda comporterà il  rigetto  della  stessa,  o,  se  l’operatore  risulta  già 

iscritto, la cancellazione dall’elenco.

6.  Gli  operatori  economici  saranno  ritenuti  idonei  ad  essere  iscritti/mantenere  l’iscrizione 

nell’elenco soltanto se la domanda risulta regolare e completa, ovvero regolarizzata nei termini 

di cui sopra.

7. L’iscrizione degli operatori economici interessati provvisti dei requisiti richiesti è consentita 

senza limitazioni temporali. L’operatore economico attesta il possesso dei requisiti mediante 

dichiarazione sostitutiva, resa all’interno della piattaforma telematica, in conformità al D.P.R. n. 

445/2000.

8. L’operatore economico può aggiornare in qualunque momento i propri dati direttamente, 

rientrando  nell’area  riservata,  variando  le  informazioni  e  salvando  le  schede  modificate. 

L’operatore già iscritto può estendere l’iscrizione ad altre categorie di specializzazione e può 

modificare la/e classifica/che d’importo associata/e alla/e categoria/e per la/e quale/i risulti già 

iscritto. La modifica dei dati o l’estensione dell’iscrizione in corso potranno essere effettuate 

tramite il proprio account e cioè nome utente e la password necessari per l’accesso alla propria 

area personale. Detto account, necessario per l’accesso al sistema, è personale. Gli utenti del 

sistema sono tenuti  a conservare le credenziali  con la massima diligenza ed a mantenerle 

segrete.  Non  potranno  comunque  cederle  a  terzi  e  dovranno  utilizzarle  sotto  la  propria 

esclusiva responsabilità.
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9.  L’operatore  economico  che  chiede  di  essere  iscritto,  consapevole  delle  sanzioni  penali 

previste dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000 nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o 

d’uso  di  atti  falsi,  è  tenuto  a  aggiornare  i  propri  dati,  ENTRO  30  GIORNI  dal  verificarsi 

dell’evento, con le eventuali variazioni intervenute che implichino la perdita o il mutamento dei 

requisiti  o  delle  condizioni  previste  per  l'iscrizione,  nonché  ogni  ulteriore  modifica  della 

struttura aziendale  che possa avere rilevanza ai fini dell'elenco. La mancata comunicazione 

relativamente  alle  suddette  variazioni,  delle  quali  la  Stazione  Appaltante  sia  venuta 

successivamente  a  conoscenza  con  qualsiasi  mezzo,  potrà  comportare  l’immediata 

cancellazione dall’elenco.

Articolo 4 - Formazione dell’elenco

1. L’iscrizione all’elenco fornitori è effettuata sulla base delle dichiarazioni rese. Resta inteso 

che la verifica sul possesso dei requisiti per l’iscrizione in elenco potrà essere effettuata dalla 

Stazione Appaltante in qualsiasi momento.

2.  L’accettazione  dell’istanza  da  parte  dell’Amministrazione  costituisce  mero  adempimento 

formale e non implica in alcun modo la validazione della stessa.

3. L’ordine di inserimento non comporta diritto di precedenza, né attribuzione di punteggi e 

non dà luogo alla formazione di una graduatoria.

4. In caso di cancellazione dall’elenco, per qualsiasi motivo, all’impresa ne verrà data specifica 

comunicazione con indicazione dei motivi.

Articolo 5 - Utilizzo dell’elenco

1. Dalla sezione corrispondente alla categoria del lavoro da affidare sarà estratto a sorte, per 

ciascuna  procedura,  un  numero  di  operatori  economici,  qualificati  per  la  procedura  da 

aggiudicare, almeno pari al numero stabilito dalla normativa. Per l’individuazione della platea 

degli  operatori  economici  tra  cui  effettuare  il  sorteggio,  si  avrà  riguardo  unicamente  alla 

categoria prevalente, e ai fornitori  accreditati  (quindi le imprese dovranno aver completato 

interamente il procedimento di iscrizione per poter partecipare al sorteggio).

2. Affinché un operatore sia qualificato per le procedure di importo superiore a € 150.000 deve 

essere in possesso di attestazione SOA per la categoria e la classifica almeno pari a quella 

prevista per i lavori da affidare, mentre in caso di utilizzo dell’albo per affidamenti di importo 

inferiore a 150.000 euro, deve essere in possesso dei requisiti di cui all’art. 90 DPR 207/2010 o 

possedere attestazione SOA per la categoria richiesta.

3.  Il  sorteggio  sarà  eseguito  mediante  procedura  telematica  sulla  piattaforma di  gestione 

dell’elenco in modo automatico e casuale. Le relative operazioni automatiche sono tracciate dal 

software  di  gestione.  Il  sorteggio  si  terrà  in  seduta  riservata  per  evitare  la 

conoscenza/conoscibilità degli operatori economici sorteggiati. Ciascun operatore sorteggiato 

verrà successivamente invitato alla relativa procedura, ma l’elenco completo degli estratti non 

sarà reso pubblico fino alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte in modo da 

garantire la riservatezza dell’elenco dei soggetti invitati.
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4. La procedura negoziata ad invito/indagine di mercato sarà svolta in modalità telematica 

tramite la piattaforma START all’indirizzo https://start.toscana.it/, pertanto i soggetti estratti 

dovranno  essere  registrati  alla  piattaforma  per  poter  essere  invitati.  La  registrazione  è 

completamente gratuita. 

5.  Nel  rispetto  del  criterio  di  rotazione  degli  inviti  e  degli  affidamenti,  in  conformità  alle 

indicazioni impartite dell’ANAC con le Linee Guida n. 4, sia il CONTRAENTE USCENTE che gli  

OPERATORI  ECONOMICI  INVITATI  NON  AFFIDATARI  del  precedente  affidamento,  NON 

potranno  essere  ammessi  al  sorteggio  per  l’affidamento  successivo  inerenti  la  medesima 

categoria di lavoro (intendendosi per tale medesima categoria prevalente), salvo il caso in cui  

non sia presente in elenco un numero di operatori sufficiente. In coerenza con detto criterio, 

saranno altresì  esclusi  dall’elenco degli  operatori  sorteggiabili  gli  appaltatori  che,  alla  data 

dell’avviso di sorteggio, si trovino in fase di esecuzione di lavori affidati per la stessa categoria 

per la quale è indetta la procedura oggetto di sorteggio, anche se il relativo affidamento non è 

quello immediatamente precedente. 

6. È facoltà del RUP  non  escludere l’aggiudicatario uscente e/o gli invitati non aggiudicatari 

della precedente procedura dal successivo sorteggio, purché tale decisione sia adeguatamente 

motivata nell’atto di avvio della procedura.

7. La stazione appaltante inviterà tutti gli iscritti nella categoria d’interesse, senza procedere al 

sorteggio, quando il numero degli operatori iscritti sia inferiore al numero minimo richiesto 

dalla vigente normativa.

8. Qualora la stazione appaltante decida di affidare l’esecuzione di lavori pubblici mediante 

altro tipo di procedura di scelta del contraente prevista dal Codice, gli iscritti nell’elenco non 

potranno vantare alcun diritto, né avere alcuna pretesa, per il  mancato utilizzo dell’elenco 

oggetto del presente avviso.

Articolo  6  -  Validità  dell’elenco  degli  operatori  economici  e  modalità  di 

aggiornamento

1. L’elenco degli operatori economici istituito con il presente avviso  avrà validità senza limiti 

temporali.

2. I soggetti interessati, e non ancora iscritti, possono registrarsi alla piattaforma e richiedere 

l’iscrizione in elenco in qualunque momento: l’iscrizione è automatica, salvo verifica da parte 

della stazione appaltante.

3.  Annualmente  il  Comune  di  Quarrata  effettuerà,  fra  gli  operatori  economici  inseriti 

nell’elenco, almeno una “verifica a campione” (art. 71 DPR n.445/2000) - controllando n.5 

operatori  economici estratti a sorte - sui requisiti autocertificati dagli stessi, richiedendo agli 

Enti competenti,  tutta la documentazione a comprova. Gli operatori economici  qualificati ai 

sensi dell’art. 90 del DPR 207/2010 dovranno comprovare, entro il termine perentorio che sarà 

loro dato, il possesso dei requisiti tecnico-organizzativi ed economico - finanziari autocertificati 

in fase di iscrizione.
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4. L’accertamento del mancato possesso dei requisiti  comporterà l’esclusione dall’elenco ed 

eventuale la segnalazione all’Autorità Nazionale Anticorruzione.

Articolo  7  -  Categorie  di  opere  generali  e  specializzate  per  le  quali  è  costituito 

l’elenco

L’elenco sarà suddiviso nelle categorie SOA di legge

Articolo 8 - Cancellazione dall’elenco

1. La cancellazione dall’elenco opererà automaticamente nei seguenti casi:

a)  Perdita  di  uno  o più  requisiti  sia  di  ordine  generale  che di  ordine  speciale  comunicata 

dall’operatore economico;

b) Accertamento della non veridicità del contenuto delle dichiarazioni presentate dall’operatore 

economico;

c) Mancata comunicazione di variazioni o di perdita dei requisiti;

d) Mancato invio della documentazione richiesta all’operatore economico per la comprova del 

possesso dei requisiti di ordine speciale di cui all’art.90 c.1 D.P.R. n.207/2010;

e) Cessazione di attività, procedura di liquidazione o di fallimento;

f)  Accertata  negligenza  o  irregolarità  nella  esecuzione  dei  lavori  affidati  dalla  stazione 

appaltante;

g) Richiesta di cancellazione da parte dell’operatore economico stesso.

2. Dell’avvenuta cancellazione sarà data comunicazione motivata all’operatore economico.

3. L’operatore economico potrà richiedere una nuova iscrizione, attestando la rimozione dei 

problemi che ne avevano provocato la cancellazione, ad eccezione delle situazioni di cui ai 

punti f) e g).

4. La stazione appaltante procederà ad inviare apposita segnalazione ad ANAC laddove ne 

ricorressero i presupposti.

Articolo 9 - Gestore del sistema

1. La piattaforma informatica è di proprietà di Net4market – CSAmed S.r.l.  di Cremona. Il  

gestore  del  sistema  per  il  servizio  di  conduzione  tecnica  e  delle  applicazioni  informatiche 

necessarie al funzionamento dell’Albo fornitori, assumendone ogni responsabilità al riguardo, è 

Net4market  –  CSAmed  S.r.l.di  Cremona  (www.net4market.com).  Il  gestore  del  sistema 

controlla i principi di funzionamento del sistema stesso segnalando eventuali anomalie, ed è 

altresì responsabile della sicurezza informatica, logica e fisica del sistema e riveste il ruolo di 

Amministratore del sistema ai sensi della disciplina che regola la materia.

Articolo 10 - Trattamento dei dati personali

1.  In  conformità  al  GDPR  (GENERAL  DATA  PROTECTION  REGULATION)  2016/679  ed  alla 

normativa nazionale in materia, si rammenta che il trattamento dei dati e delle informazioni 
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che verranno comunicate sarà effettuato solamente per le finalità strettamente connesse alla 

gestione dell’elenco operatori economici.

2. I dati saranno trattati in modo lecito, secondo correttezza e con la massima riservatezza, e 

saranno registrati  e  conservati  in  archivi  informatici  e  cartacei  nel  rispetto  delle  regole  di 

sicurezza previste dalla Legge.

3. Come stabilito dall'art. 7 del predetto decreto, l'operatore economico iscritto ha diritto, in 

qualsiasi momento, di consultare o far modificare tali dati, qualora dovesse riscontrare errori e/

o variazioni.

4. Titolare del trattamento è il Comune di Quarrata; Responsabile del trattamento è il gestore 

del sistema. L’informativa sul trattamento dei dati, allegata al presente avviso, è pubblicata 

nella sezione “documenti” della piattaforma telematica di gestione dell’albo.

5. Con l'iscrizione all’elenco l’operatore economico esprime, pertanto, il proprio consenso al 

predetto trattamento.

Articolo 11 - Responsabile del procedimento e informazioni

Responsabile del procedimento è la Dott.ssa Danila Bandaccari, responsabile del Servizio Affari 

Generali  ed  Attività  Negoziali  del  Comune  di  Quarrata  -  tel.  0573/771214  -  e-mail 

d.bandaccari@comune.quarrata.pistoia.it

Articolo 12 - Organo competente per le procedure di ricorso

Tribunale  Amministrativo  Regionale  Toscana,  Via  Ricasoli,  40  –  50122  Firenze  (FI)  –  Tel. 

055267301.

Termine presentazione di ricorso: avverso il presente atto può essere proposto innanzi l’organo 

indicato entro 30 giorni.

Articolo 13 - Disposizioni finali

1. Per la formazione dell’elenco in argomento non saranno prese in considerazione candidature, 

domande,  istanze  ecc.  presentate  in  modalità  diversa  dalla  registrazione  diretta  sulla 

piattaforma informatica di gestione dell’albo.

2.  Il  presente  avviso  è  stato  approvato  con  determinazione  del  Responsabile  n.941  del 

28/09/2021. 

Il presente avviso potrà essere oggetto di ulteriore aggiornamento a seguito di norme o atti 

vincolanti dell’Autorità Anticorruzione emanati successivamente all’approvazione o di modifiche 

operative necessarie per l’attività dell’ufficio.

3. Le imprese già iscritte nell’albo fornitori della Centrale Unica di Committenza tra i comuni di 

Montecatini  Terme  e  Quarrata  possono  confermare  la  volontà  di  iscrizione  accedendo  alla 

piattaforma. Sarà in ogni caso possibile procedere ad aggiornare i dati ivi presenti, così come a 

cancellare la propria iscrizione.
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Presso la piattaforma telematica è disponibile il “manuale fornitore” che illustra le funzionalità 

a  supporto  della  procedura  d'iscrizione.  Per  eventuali  chiarimenti  su  detta  procedura  è 

comunque disponibile un servizio di assistenza al numero telefonico 0372 801730, attivo dal 

lunedì al venerdì, dalle ore 8.30 alle ore 12.30.

Il Responsabile del Servizio Affari 

Generali e Attività Negoziali

Danila Bandaccari
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