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AVVISO   PER  L’INDIVIDUAZIONE  DI  OPERATORI  ECONOMICI  PER 
L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI NASTRI, TONER E CARTUCCE  PER GLI 
UFFICI   DEL  COMUNE DI  QUARRATA,  PER  ANNI  3,  DA  ATTUARE MEDIANTE 
ACCORDO QUADRO, CON UNICO OPERATORE ECONOMICO AI SENSI DELL’ART. 
54 C. 3 DEL D. LGS.  N. 50/2016.

Procedura negoziata previa manifestazione di interesse, interamente gestita con mezzi 
telematici in esecuzione alla Determinazione Dirigenziale n. 1184 del 14/12/2018.

Con  il  presente  avviso  si  richiede  agli  operatori  economici,  di  manifestare  il  proprio 
interesse ad essere invitati alla procedura negoziata per l’affidamento della fornitura di 
nastri, toner e cartucce,  lotto unico, per anni tre, a decorrere dalla data di sottoscrizione 
del contratto, mediante accordo quadro ad unico operatore economico (art. 54 co. 3 del 
D. Lgs. n. 50/2016).
Con il  presente avviso non è indetta alcuna procedura di  affidamento concorsuale  e, 
pertanto, non sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di 
merito.  Le  manifestazioni  di  interesse  hanno  il  solo  scopo  di  comunicare 
all’amministrazione comunale la disponibilità ad essere invitati a presentare l’offerta nella 
successiva fase.
Si precisa che il presente avviso non vincola in alcun modo la scrivente Amministrazione.
L’Ente si riserva pertanto la facoltà di sospendere, modificare e annullare la procedura 
relativa alla presente indagine di mercato, senza che i soggetti che si siano dichiarati 
interessati possano avanzare, nemmeno a titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di 
sorta.  Il  presente  avviso  pertanto  non  costituisce  né  un’offerta  contrattuale  né  una 
sollecitazione a presentare offerta ma è solo un’indagine di mercato.

OGGETTO  DELLA FORNITURA
Fornitura di nastri, toner e cartucce da effettuarsi a consegne periodiche, con le modalità 
e alle condizioni riportate nel capitolato speciale di appalto, nel presente avviso e nella 
lettera di invito.
Nella  prima  fase  si  invitano  gli  operatori  economici  interessati  a  manifestare 
esclusivamente  il  proprio  interesse  ad  essere  invitati  alla  successiva  fase  della 
negoziazione. Solo nella successiva fase gli operatori economici dovranno presentare la 
propria offerta economica. Sono allegati al presente avviso, il capitolato speciale di 
appalto e   l’allegato a) modulo offerta economica.
Non saranno ammesse offerte parziali e/o incomplete, né offerte condizionate, 
né superiori all’importo a base di gara. Non saranno ammesse offerte in cui non 
siano stati quotati tutti gli articoli indicati nell’allegato   a) nel rispetto delle 
caratteristiche tecniche richieste.
Ai sensi dell’art. 95 c. 12 del D. Lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii, questa stazione appaltante, 
può decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o 
idonea in relazione all’oggetto del contratto.
Codice CIG: 773286413F
L’Amministrazione comunale si  riserva, in virtù del disposto dell’art.  106 del 
vigente  codice  degli  appalti,  di  richiedere  all’aggiudicatario  la  modifica  del 
contratto,  durante  il  periodo  di  efficacia  dello  stesso,  qualora  alcune  delle 
macchine attualmente in possesso,  siano oggetto  di sostituzione con nuove 
apparecchiature non ricomprese nell’allegato a). In tal caso l’aggiudicatario si 
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impegna a garantire un ribasso percentuale  rispetto al prezzo di listino della 
casa produttrice (listini ufficiali OEM) dei toner/nastri e cartucce originali, pari 
almeno al 14%. 

STAZIONE APPALTANTE
Comune  di  Quarrata,  via  Vittorio  Veneto  n.  2,  51039.  Telefono  0573/7710,  fax 
0573/775053,  pec  comune.quarrata@postacert.  t  oscana.it   Servizio  Finanziario  ed 
Economato.
Responsabile unico del procedimento:  dott.ssa  Michela Palmili.
Informazioni  sulla  procedura  di  gara:   piattaforma  START  all’indirizzo  internet 
https://start.toscana.it/. 

DURATA DELL’ACCORDO QUADRO 
l’accordo quadro avrà durata di anni 3, con decorrenza dalla data di sottoscrizione degli 
atti negoziali.
E’ prevista la facoltà dell’Amministrazione Comunale, di prorogare la fornitura per ulteriori 
3 (tre) gli stessi patti e condizioni.
La stazione appaltante, si riserva la facoltà di dare avvio all’esecuzione anticipata del 
contratto nelle more della stipula dello stesso.
Per maggiori dettagli si veda il CSA.

IMPORTO DELLA  FORNITURA
L’affidamento della fornitura in oggetto, è basato su un accordo quadro, ai sensi dell’art. 
54 co. 1, 2, 3 del D. Lgs. n. 50/2016. L’importo contrattuale è  puramente indicativo, 
poiché  non  implica  la  definizione  a  priori  del  quantum delle  prestazioni,  bensì  sarà 
determinato in base al numero ed al costo delle singole forniture  effettuate a seguito dei 
singoli contratti attuativi, in rapporto alle concrete esigenze o necessità del committente. 
L’operatore economico aggiudicatario non potrà vantare alcun diritto al raggiungimento 
dell’importo presunto dell’appalto.
L’importo complessivo presunto dell’appalto è pari ad euro 7.000,00 Iva  22% esclusa. Lo 
stesso è stato stimato in base al consumo dell’ultimo triennio. 
Il presente appalto resta escluso dalla predisposizione del DUVRI, in quanto trattasi di 
mera  fornitura  e  non  esistono  rischi  di  interferenze  (Determinazione  Aut.  Vig.  sui 
contratti pubblici dei lavori, servizi e forniture 05/03/2008 n. 3).

PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
I concorrenti che avranno manifestato il proprio interesse a partecipare, verranno invitati 
a  partecipare alla  procedura negoziata,  ai  sensi  dell’art.  36 comma 2 del  D.  Lgs.  n. 
50/2016. L’appalto verrà aggiudicato secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 
95 c. 4 del D. Lgs. n.  50/2016, in quanto trattasi di fornitura standardizzata con elevata 
ripetitività le cui condizioni sono definite dal mercato. 
La base d’asta,  è riferita alla  somma dei    prezzi unitari   dei singoli articoli originali e   
compatibili riportati nell’allegato a).  L’accordo quadro verrà aggiudicato al concorrente 
che avrà offerto il prezzo totale più basso (espresso con due cifre decimali)dei prodotti 
originali  e compatibili,  laddove richiesto, rispetto alla base d’asta, che è pari ad euro 
4.344,00. Si specifica che in questa prima fase gli  operatori economici non dovranno 
presentare alcuna offerta, ma solo inviare una manifestazione d’interesse a partecipare 
alla gara.
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Nel caso in cui venga presentata un’unica manifestazione di interesse, l’Amministrazione 
Comunale si riserva la facoltà di esperire la procedura in oggetto.
Il  Comune di  Quarrata si  riserva la facoltà di  sospendere, modificare o annullare  la 
procedura relativa al presente avviso esplorativo e di non dar seguito all’indizione della 
successiva  gara  di  procedura  negoziata  per  l’affidamento  della  fornitura.  Infine  gli 
operatori  economici  selezionati,  saranno invitati  a presentare le offerte su START, nel 
rispetto del disposto di cui al D. Lgs. n. 50/2016 e del presente avviso. Resta stabilito sin 
d’ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o automatismo di 
partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico.

SORTEGGIO – MODALITA’ DI ESPLETAMENTO
Laddove  le  domande  di  partecipazione  dovessero  essere  in  numero  superiore  a  10 
(dieci), il Comune di Quarrata  inviterà solo 10 (dieci) operatori economici, che saranno in 
tal caso estratti a sorte, mediante sorteggio  tramite la piattaforma telematica START. La 
possibilità  di  accedere  all’elenco  degli  operatori  economici  che  hanno  presentato 
manifestazione di interesse, nonché di quelli estratti e che hanno partecipato alla gara 
sarà consentita solo dopo il termine di scadenza di presentazione delle offerte stesse. I 
candidati  esclusi  per  sorteggio,  dalla  successiva  fase  di  affidamento,  non  potranno 
richiedere indennizzi o risarcimenti, o rimborsi di qualsiasi tipo o natura.
I  candidati  partecipando  alla  presente  procedura  ne  accettano  integralmente  le 
condizioni, senza poter pertanto avanzare alcun tipo di pretesa e/o contestazione.

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE
Possono chiedere di essere invitati alla procedura negoziata, i soggetti di cui all’art. 46 
del codice dei contratti. I concorrenti dovranno possedere i seguenti requisiti:
a) requisiti generali ed in particolare:
-  requisiti di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016;
- iscrizione presso la CCIAA nel settore di attività coincidente con quella dell’oggetto della 
fornitura;
-  essere  a  conoscenza  che  gli  obblighi  di  condotta  previsti  dal  DPR  n.  62/2013 
“Regolamento  recante  il  Codice  di  Comportamento  dei  dipendenti  pubblici,  a  norma 
dell’art. n. 54 del Decreto Legislativo 30 marzo n. 165” e dal Codice di comportamento 
comunale, trovano applicazione nei propri confronti e nei riguardi dei propri collaboratori.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
Gli interessati, dovranno manifestare l’interesse a partecipare alla successiva fase, entro 
e  non  oltre  le  ore  10,00  del  03/01/2019  previo  accesso  alla  procedura  in  oggetto, 
identificandosi all’indirizzo: https://start.toscana.it/.

RICHIESTA DI CHIARIMENTI
Le eventuali richieste di chiarimenti, relative alla procedura, dovranno essere formulate 
attraverso  l’apposita  sezione  “chiarimenti”,  nell’area  riservata  alla  presente  gara, 
all’indirizzo: https://start.toscana.it/  .    
Le  richieste  di  chiarimento,  dovranno  essere  inviate  entro  le  ore  10,00  del  giorno 
27/12/2018 attraverso lo stesso mezzo il comune provvederà a fornire le risposte.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E DOCUMENTI DA PRODURRE
Per poter manifestare l’interesse a partecipare:
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- i  concorrenti già registrati, dovranno accedere all’area riservata relativa all’avviso in 
oggetto e utilizzare l’apposita funzione presente sul sistema. Si comunica che in questa 
fase di gara è sufficiente la semplice conferma telematica, tramite sistema START del 
proprio interesse a partecipare alla gara in oggetto.
Tale  conferma  consiste  nel  cliccare  sull’apposito  tasto  di  adesione.  In  questa  fase 
l’operatore  economico  non  deve  presentare  alcuna  offerta  economica  ma  solo 
manifestare il  proprio interesse ad essere invitato alla procedura. Il  concorrente dopo 
aver  manifestato  interesse,  riceverà  una  comunicazione  di  conferma   attraverso  il 
sistema START all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di registrazione. 
Gli operatori economici non registrati, dovranno compilare la form telematica presente 
sulla  pagina  contenente  il  dettaglio  relativo  al  presente  avviso.  Non  sono  ammesse 
candidature aggiuntive o sostitutive pervenute dopo la scadenza del termine di ricezione 
indicato nel presente avviso.

FASE SUCCESSIVA
In  esito  alla  ricezione delle  manifestazioni  di  interesse,  si  procederà all’invio  solo  ed 
esclusivamente a mezzo del portale START, della lettera d’invito a presentare l’offerta e di 
tutta la documentazione complementare, ad ogni operatore economico richiedente. Ai 
soggetti  invitati  verrà  resa  disponibile  sul  portale  START  tutta  la  documentazione 
necessaria. Il soggetto aggiudicatario si obbligherà ad accettare tutte le condizioni della 
fornitura oggetto dell’appalto.

ALTRE INFORMAZIONI
a) l’Amministrazione comunale si riserva il diritto di revocare in qualsiasi momento la 
presente  procedura  senza  che  possa  essere  avanzata  alcuna  pretesa  da  parte  di 
concorrenti o comunque interessati;
b) tutela dei dati personali (D. Lgs. n. 193/2003): i dati personali forniti dai concorrenti 
saranno trattati dall’ente conformemente alle disposizioni  del D. Lgs. n. 196/2003. Le 
imprese concorrenti e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dall’art. 7 
della legge stessa;
c)  per  informazioni  tecniche  sulla  piattaforma  contattare  il  numero  di  telefono 
0556560174 dalle 8,30 alle 18,30 dal lunedi al venerdi.

Quarrata, 17/12/2018

                                                                                     Il Dirigente dell’Area Risorse 
Responsabile del Servizio Finanziario ed Economato

                                                                                       Dott.ssa Bianca Sottosanti
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