
CITTA’ DI QUARRATA
Provincia di Pistoia

Servizio Affari Generali ed Attività Negoziali

Gara 18/2022

MANIFESTAZIONE  DI  INTERESSE  PER L’AFFIDAMENTO  DEL  SERVIZIO  DI 
CONSULENZA  E  BROKERAGGIO  ASSICURATIVO  PER  LA  DURATA  DI  ANNI  5  DAL 
1/1/2023 AL 31/12/2027  - CIG Z9937B654C

IL RESPONSABILE SERVIZIO AFFARI GENERALI E ATTIVITÀ NEGOZIALI

In esecuzione della determina a contrattare n. 790 del 12/09/2022

Premesso

Con il presente Avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale e, pertanto, 
non sono previste graduatorie,  attribuzione di  punteggi  o altre classificazioni di  merito.  Le 
manifestazioni di interesse hanno il solo scopo di comunicare all’Amministrazione Comunale la 
disponibilità ad essere eventualmente invitati a presentare l’offerta.

Si precisa che il presente avviso non vincola in alcun modo la scrivente Amministrazione.

L’Ente si riserva pertanto la facoltà di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa 
alla  presente  indagine  di  mercato,  senza  che  i  soggetti  che  si  siano  dichiarati  interessati 
possano avanzare, nemmeno a titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto di sorta.

1 – DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

Il servizio da affidare comprende le attività di intermediazione assicurativa di cui all’art.106 del 
D.Lgs.209/2005,  che  consiste  nel  presentare  e  proporre  prodotti  assicurativi,  nel  prestare 
assistenza  e  consulenza  finalizzate  a  tale  attività,  nella  conclusione  dei  contratti  e  nella 
collaborazione alla gestione o all'esecuzione,  segnatamente in caso di  sinistri,  dei  contratti 
assicurativi stipulati. L'espletamento del servizio sarà a titolo  non oneroso per il Comune e 
con rischi ed oneri di attuazione a totale carico del broker, il quale non potrà impegnare in 
alcun modo il Comune se non preventivamente autorizzato.

Si ricorda che il presente avviso pertanto non costituisce né un'offerta contrattuale né una 
sollecitazione a presentare offerta, ma è solo una indagine di mercato, non vincolante per 
l'Amministrazione Comunale di  Quarrata, finalizzata a reperire sul  mercato gli  operatori  da 
invitare alla successiva fase di gara.

Si veda per maggiori informazioni il CSA.

2 – STAZIONE APPALTANTE

Comune di Quarrata, via Vittorio Veneto n. 2, 51039. Telefono 0573/7710, fax 0573/775053, 
pec comune.quarrata@postacert.toscana.it 

Responsabile unico del Procedimento e Responsabile della procedura di gara: Dott.ssa Danila 
Bandaccari.

3 – DURATA DEL CONTRATTO

Il contratto avrà durata di 5 (cinque) anni decorrenti dal 01/01/2023 e fino al 31/12/2027.
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La  Stazione  Appaltante  si  riserva  la  facoltà  di  rinnovare  l’affidamento  del  servizio,  a  suo 
insindacabile giudizio, per un ulteriore triennio agli stessi patti e condizioni, con preavviso di 
almeno 30 giorni.

Qualora ne ricorrano i presupposti il Comune potrà autorizzare, ai sensi dell’art. 32 comma 8 
del D.Lgs 50/2016, l’esecuzione anticipata della prestazione. 

Ai sensi dell’art. 3 del CSA il contratto è soggetto, data la particolarità del servizio da affidare, 
a un periodo di prova di 6 mesi.

Per maggiori dettagli, si veda il CSA.

4 – IMPORTO PRESUNTO DEL CONTRATTO

L’attività prestata dal broker non comporta alcun onere finanziario diretto (onorari compensi o 
quant'altro),  né  presente  né  futuro,  a  carico  del  Comune  e  verrà  remunerata  con  una 
provvigione  calcolata  sui  premi  assicurativi  relativi  ai  contratti  conclusi (clausola  di 
brokeraggio).

L'importo  presunto  stimato  dell'appalto  per  il  quinquennio  di  affidamento  –  a  provvigioni 
vigenti – è pari a € 15.617,50.

L’importo presunto stimato dell’eventuale rinnovo per ulteriori tre anni è pari a € 9.370,50. Per 
maggiore chiarezza si rimanda alla lettura degli art. 4, 5 e 6 del CSA.

La  provvigione  viene  calcolata  applicando  le  percentuali  indicate  nei  Capitolati  Speciali 
d’Appalto per le coperture assicurative attualmente in corso, e non potrà essere richiesta la 
modifica delle percentuali per tutta la durata dei contratti assicurativi attualmente in corso, 
salvo quanto previsto nel CSA in caso di nuove polizze. 

Per maggiori informazioni sulla situazione assicurativa del Comune (polizze attivate e relative  
provvigioni) si veda il CSA.

Trattandosi  di  servizio  di  natura  intellettuale,  l’importo  degli  oneri  della  sicurezza  è  stato 
valutato  pari  a  zero  in  quanto  non  sono  rilevabili  rischi  da  interferenze  per  i  quali  sia 
necessario  adottare  relative  misure  di  sicurezza.  Pertanto  non  è  necessario  redigere  il 
D.U.V.R.I. – Documento Unico di Valutazione dei Rischi per le Interferenze.

5 – PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Procedura negoziata previa manifestazione di interesse ai sensi dell'art. 1 c. 2 lett. b) della L. 
120/20  così  come  modificata  dalla  L.  108/21.  Si  precisa  che  per  favorire  la  massima 
partecipazione  da  una  parte,  e  garantire  la  concorrenza  tra  gli  operatori  economici, 
l'Amministrazione Comunale non procederà ad alcun sorteggio ma inviterà alla fase successiva 
tutti i  concorrenti, in possesso dei requisiti  richiesti, che avranno manifestato la volontà di 
partecipare. Resta inteso che l'Amministrazione Comunale si riserva di verificare il possesso dei 
requisiti richiesti. 

Ai concorrenti ammessi alla fase successiva verrà richiesto di formulare la propria offerta.

L'appalto verrà aggiudicato sulla base del criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa, 
ex art. 95 c. 2, valutando unicamente l’offerta tecnica e determinando l’offerta economica nella 
forma di un costo fisso (la commissione dovuta per il servizio di brokeraggio assicurativo) ai 
sensi dell’art. 95 c. 7 del D.Lgs. 50/2016. Pertanto:

 offerta tecnica 100 punti; 

 offerta economica 0 punti

Per  maggiori  dettagli  sugli  elementi  oggetto  di  valutazione  ed  i  relativi  punteggi  si  veda 
l'allegato “Criteri di valutazione”. Si specifica che in questa prima fase gli operatori economici 

Pag. 2 di 5



NON dovranno presentare alcuna offerta, ma solo inviare una manifestazione di interesse a 
partecipare alla gara.

5 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Possono chiedere di essere invitati alla procedura negoziata i soggetti di cui all ’art. 45 del D. 
Lgs. 50/2016. Gli operatori dovranno dichiarare il possesso dei requisiti sotto indicati.

REQUISITI DI IDONEITA’

a.1)  Iscrizione  nel  registro  tenuto  dalla  Camera  di  commercio  industria,  artigianato  e 
agricoltura  oppure  nel  registro  delle  commissioni  provinciali  per  l’artigianato  per  attività 
coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. 

a.2) iscrizione al registro unico degli  intermediari  autorizzati  all’attività di  cui alla presente 
procedura ex D. Lgs. 209/2005 alla data di pubblicazione del presente avviso;

REQUISITI GENERALI

b.1) assenza di cause di esclusione ex art. 80 D.Lgs. n. 50/2016;

b.2) non aver concluso contratti  di  lavoro subordinato o conferito incarichi  professionali  in 
violazione  del  divieto  di  cui  all’articolo  53,  comma  16-ter  del  D.Lgs.  n.  165/2001  con 
dipendenti del Comune di Quarrata che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri 
autoritativi  o  negoziali  o  ha  concluso  contratti  di  lavoro  subordinato  o  conferito  incarichi 
professionali  a  detti  dipendenti  successivamente  ad  un  triennio  dalla  loro  cessazione  dal 
servizio presso il citato Comune;

b.3) essere a conoscenza che gli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 62/2013 “Regolamento 
recante il Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art. 54 del Decreto 
Legislativo 30 marzo n. 165” e dal Codice di comportamento comunale trovano applicazione 
nei propri confronti e nei riguardi dei propri collaboratori.

REQUISITI SPECIALI

c.1)  anzianità  di  iscrizione  di  almeno  5  anni  nell’albo  previsto  dall'art.  109  del  D.  Lgs. 
209/2005;

c.2)  gestione  nei  3  anni  antecedenti  la  pubblicazione  del  bando  di  servizi  di  brokeraggio 
assicurativo  a  favore  di  almeno  3  enti  locali  (intendendosi  per  tali,  Regione,  Provincia  o 
Comune) con almeno 25.000 abitanti ciascuno (dati dell'ultimo censimento ISTAT), di durata 
contrattuale di almeno 1 anno cadauno e con dichiarazione di aver espletato il servizio a regola 
d’arte. Il servizio dovrà intendersi continuativo.

Relativamente ai soli requisiti speciali è ammesso l'avvalimento.

Essendo il  presente un avviso volto a raccogliere le manifestazioni di interesse da parte di 
operatori economici interessati all’aggiudicazione del servizio in oggetto, e quindi un avviso di 
natura  meramente  esplorativa,  in  questa  fase  all’operatore  non  è  richiesto  di  produrre 
certificazioni  circa il  possesso dei  requisiti.  Tali  autocertificazioni,  e le  informazioni  circa le 
modalità di comprova dei requisiti, verranno fornite di sede di eventuale Lettera di Invito.

6 – MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Gli interessati dovranno manifestare l'interesse a partecipare alla successiva fase entro e non 
oltre  le  ore    _10:00  del  22/09/2022,   previo  accesso  alla  procedura  in  oggetto 
identificandosi all’indirizzo: https://start.toscana.it/.

La gara si svolge in modalità telematica: le manifestazioni di interesse da parte 
dell’operatore  economico  devono  pervenire  esclusivamente  entro  la  data  sopra 
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indicata in modalità telematica attraverso il Sistema Telematico Acquisti Regione 
Toscana, utilizzando le apposite funzionalità rese disponibili al seguente indirizzo 
internet: https://start.toscana.it/, nello spazio dedicato alla presente procedura.

La  partecipazione  alla  gara  tramite  il  sistema  START  comporta  l’accettazione 
incondizionata delle regole di funzionamento del sistema stesso.

Per poter manifestare l'interesse a partecipare: 

- gli operatori economici già registrati nell'indirizzario regionale dovranno accedere all'area 
riservata relativa all'avviso in oggetto e utilizzare l’apposita funzione presente sul Sistema;

- gli  operatori  economici  non  iscritti  all'indirizzario  dovranno  compilare  il  form  online  e 
registrarsi sul sistema START.

Occorre altresì da parte dell’operatore interessato:

- dare conferma telematica   tramite sistema START del proprio interesse a partecipare alla 
gara in oggetto. Tale conferma consiste nel cliccare sull'apposito tasto di adesione.

- produrre l’istanza di invito, utilizzando preferibilmente il modello messo a disposizione su 
START.

I documento richiesti dovranno essere opportunamente compilati, essere firmati digitalmente 
dal titolare, o legale rappresentante, o procuratore, dell’operatore economico che presenta la 
manifestazione d’interesse e che rende le dichiarazioni ivi contenute ed inserito nell’apposito 
spazio predisposto sul sistema telematico.

Ai  sensi  dell’art.83  c.9  del  D.lgs.  50/2016,  in  caso  di  mancanza  o  incompletezza  della 
documentazione presentata come sopra indicata, sarà attivato soccorso istruttorio, assegnando 
un congruo  termine  affinché  l’irregolarità  sia  sanata,  in  mancanza di  risposta  nel  termine 
assegnato l’operatore economico sarà escluso dalla procedura.

L’operatore  economico,  dopo  aver  manifestato  interesse,  riceverà  una  comunicazione  di 
conferma  attraverso  il  sistema  START  all’indirizzo  di  posta  elettronica  indicato  in  sede  di 
registrazione.

Si fa presente che l’operatore economico che ha fatto pervenire la manifestazione di interesse 
a seguito  del  presente avviso avrà la  facoltà,  ai  sensi  dell’art.  48,  comma 11,  del  D.Lgs. 
50/2016,  di  presentare  offerta  per  sé  o  quale  mandatario  di  operatori  riuniti  secondo  le 
modalità che saranno indicate nella lettera di invito a presentare offerta.

Non  sono  ammesse  candidature  aggiuntive  o  sostitutive  pervenute  dopo  la  scadenza  del 
termine di ricezione indicato nel presente Avviso.

7 - RICHIESTA DI CHIARIMENTI DA PARTE DEGLI OPERATORI ECONOMICI

Le  eventuali  richieste  di  chiarimenti  relative  alla  procedura,  dovranno  essere  formulate 
esclusivamente  attraverso  l’apposita  sezione  “chiarimenti”,  nell’area  riservata  alla  presente 
gara, all’indirizzo: https://start.toscana.it/. Attraverso lo stesso mezzo il Comune provvederà a 
fornire le risposte.

Per  informazioni  sul  funzionamento  della  piattaforma  START  e  sulle  modalità  di  iscrizione 
contattare  il  gestore  del  sistema tel.  055.642259   o  all’indirizzo  di  posta  elettronica  mail 
start.sa@pamercato.it.

8 - FASE SUCCESSIVA

Dopo aver verificato la correttezza e la completezza della documentazione presentata in una o 
più sedute riservate (al fine di mantenere riservati i soggetti che hanno manifestato interesse 
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ai  sensi  dell’art.53 del  D.Lgs.50/2016)  e qualora  ritenga opportuno il  proseguimento  della 
procedura, la stazione appaltante invierà le lettere d’invito ai candidati ammessi.

Di tali  operazioni verrà redatto apposito verbale la cui  pubblicazione sarà differita fino alla 
scadenza del termine per la presentazione delle offerte.

Ai soggetti invitati verrà resa disponibile sul portale START tutta la documentazione necessaria. 

Il soggetto aggiudicatario si obbligherà ad accettare tutte le condizioni previste dal CSA per il 
servizio oggetto dell’appalto. 

8 - COMUNICAZIONI

Tutte le comunicazioni previste dalle normative – ivi comprese quelle relative ad esclusioni, 
aggiudicazioni, date di sedute di gara, ecc. – verranno effettuate per via elettronica: pertanto 
si intenderanno validamente ed efficacemente effettuate mediante la piattaforma telematica 
START oppure a mezzo PEC.

Attenzione:  Il  sistema telematico  di  acquisti  online  della  Regione Toscana per  il  Comune 
utilizza la casella denominata  noreply@start.e.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta 
elettronica. I concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano 
respinte né trattate come Spam dal proprio sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a 
verificare costantemente sul sistema la presenza di comunicazioni.

9 - ALTRE INFORMAZIONI 

a) l’Amministrazione comunale si riserva il diritto di revocare in qualsiasi momento la presente 
procedura senza che possa essere avanzata alcuna pretesa da parte di concorrenti o comunque 
interessati;

b) Tutela dei dati personali (regolamento UE 679/2016): i dati personali forniti dai concorrenti 
saranno trattati dall’ente conformemente alle disposizioni di legge;

10 -TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi  e per gli  effetti  del  Regolamento (UE) 2016/679 in materia di  protezione dei dati 
personali (di seguito Regolamento) e del Codice in materia di protezione dei dati personali di 
cui al D.Lgs. n.196/2003 e smi, sono riportate di seguito le informazioni in ordine alle finalità e 
alle modalità del trattamento dei dati personali comunicati dagli operatori economici, nonché 
l’ambito di comunicazione e diffusione degli stessi, la natura dei dati in nostro possesso e il loro 
conferimento,  nel  momento  in  cui  si  instaura  un  rapporto  con  il  Comune di  Quarrata  sia 
nell’ambito della procedura di selezione che durante l’esecuzione del contratto.

Quarrata, 12/09/2022

f.to Il Responsabile del Servizio Affari 
Generali e Attività Negoziali

Dott.ssa Danila Bandaccari
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