CITTA’ DI QUARRATA

Provincia di Pistoia

Servizio Lavori Pubblici

Inviata tramite START

Spett.le Ditta

Oggetto: RICHIESTA PREVENTIVO per affidamento del servizio di formazione e valutazione dei
rischi per il personale del Comune di Quarrata in materia di sicurezza luoghi di lavoro (D. Lgs.
81/2008 e ss.mm.ii.) - Codice Identificativo di Gara (CIG):ZBC29116CA.

In esecuzione della determinazione del Dirigente dell’Area Valorizzazione e Sviluppo del Terri-
torio n. 659 del 04/07/2019, con la presente si invita la S.V. a partecipare alla procedura ne-
goziata indetta ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a) del D. Lgs. 50/2016 da svolgersi me-
diante l'utilizzo della piattaforma START, per l'affidamento del servizio in oggetto, secondo le

modalita riportate nella presente lettera di invito, nel Disciplinare di gara e nell’Allegato 1.

L'offerta presentata dovra avere validita per 180 giorni dalla scadenza fissata per la ricezione

delle offerte. Non sono ammesse offerte in aumento rispetto all'importo a base di gara.

Si rende noto che la Stazione Appaltante si riserva il diritto di revocare la presente procedura

di gara in qualsiasi momento senza che nessun operatore economico invitato a produrre la pro-

pria offerta possa accampare riserve o chiedere alcun indennizzo di sorta.

Stazione Appaltante: Comune di Quarrata, Via Vittorio Veneto n. 2 - 51039 Quarrata (PT), te-
lefono 0573/7710, fax 0573/771126, PEC comune.quarrata@postacert.toscana.it

Responsabile Unico del Procedimento: Ing. Andrea Casseri

Informazioni sulla procedura di gara: Servizio Lavori Pubblici, attraverso la piattaforma START

nell’apposito spazio previsto. Non sara garantita risposta a quesiti posti con modalita diverse.

Modalita di presentazione della documentazione amministrativa, dell’offerta econo-

mica e procedura di aggiudicazione

La gara si svolgera interamente per via telematica tramite |'utilizzo del sistema START: tutte
le informazioni per partecipare alla gara sono contenute nella piattaforma START all’indirizzo

https://start.toscana.it/

L'impresa deve collegarsi al sito predetto e, previa autenticazione, premere il link di dettaglio
per la gara in oggetto. In tale link & possibile prendere visione della documentazione relativa

alla gara inviare o chiedere chiarimenti.
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Per ulteriori chiarimenti relativi alla procedura telematica ed inerenti le modalita di
registrazione sul Sistema di acquisiti telematici contattare i seguenti numeri telefonici 055-
6560174 oppure 02-86838415 o l'indirizzo di posta elettronica Start.OE@PA.i-faber.co.

TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E SVOLGIMENTO DELLA GARA:

Per partecipare alla gara gli operatori economici invitati dovranno inserire la documentazione

amministrativa ed economica richiesta nel sistema telematico, nello spazio relativo alla proce-

dura in oggetto, entro e non oltre le ore 11,00 del giorno 30/07/2019.

Tutta la documentazione richiesta dovra essere prodotta in modalita telematica sul suddetto

sito e, ove richiesto, firmata digitalmente.

La documentazione verra esaminata dal RUP a partire dal giorno stesso immediatamente dopo

la scadenza del termine per la presentazione delle offerte, presso la sede del Servizio Lavori
Pubblici.

Termini_di esecuzione: le attivita di formazione richieste devono concludersi entro il
31/12/20109.

Resta inteso che le date delle sedute pubbliche, eventualmente successive alla prima, saranno
rese pubbliche mediante avviso sulla piattaforma START all‘indirizzo https://start.toscana.it/
alla pagina dedicata alla gara e comunicate mediante tale piattaforma telematica alle ditte par-
tecipanti.

Si invitano pertanto le imprese a controllare periodicamente la propria casella di

posta elettronica e/o la pagina dedicata alla gara.

L’aggiudicazione del servizio avverra secondo il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 36,

comma 9 bis del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., sull'importo complessivo stimato a base di gara

pari a € 14.300,00 (IVA compresa sulle prestazioni n. 5, n. 6 e n. 8 indicate nell’Allegato 1),

calcolato sulla base delle prestazioni richieste.

Si prendera in considerazione fino alla seconda cifra decimale da arrotondarsi all'unita

superiore se la successiva cifra € pari o superiore a cinque (cfr. determinazione dell'Autorita

per la Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture n. 6/2009).

L'appalto sara aggiudicato anche in caso di presentazione di una sola offerta valida purché

ritenuta congrua e conveniente.
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In sequito alla proposta di aggiudicazione, si procedera alla verifica dei requisiti generali e
speciali nei confronti del primo classificato.
In caso di mancato possesso dei requisiti generali, ovvero di mancato possesso dei requisiti
speciali, la stazione appaltante procedera:

- alla revoca dell’aggiudicazione a favore del concorrente;

- alla segnalazione del fatto all’ANAC;

- se del caso, alla segnalazione all’autorita giudiziaria.

Il RUP si riserva il diritto di procedere anche in presenza di una sola offerta valida. La stazione
appaltante si riserva altresi a suo insindacabile giudizio di annullare o revocare la procedura di
gara, dar corso o meno alle operazioni di gara, aggiudicare o meno l'appalto, senza che si

costituiscano diritti e risarcimenti di sorta a favore dei partecipanti.

I partecipanti potranno richiedere informazioni e/o chiarimenti mediante proposizione di quesiti
scritti  attraverso |'‘apposita sezione "“Chiarimenti” nell’area riservata alla presente gara

all'indirizzo https://start.toscana.it. Attraverso lo stesso mezzo il Comune provvedera a fornire

le risposte. Non sara garantita risposta ai quesiti pervenuti oltre il termine sopra indicato o con

modalita diverse.

Disciplina normativa del lavoro
I rapporti fra il Comune di Quarrata e lI'aggiudicatario sono regolati da:

1. condizioni contenute nella presente lettera d'invito;

N

. offerta presentata dall’aggiudicatario in sede di gara;

w

. D.Lgs. 50/2016 e s.m.i;
4. D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 limitatamente a quanto ancora in vigore;

5. L. R. Toscana n. 38/2007 “Norme in materia di contratti pubblici e relative disposizioni sulla

sicurezza e regolarita del lavoro”;
6. D. Lgs. n. 81/2008 e s.m.i.;
7. disciplina contenuta nel Codice Civile;

8. normativa specifica in materia.
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Requisiti di partecipazione di ordine generale

Possono partecipare alla procedura i soggetti in possesso dei requisiti di cui all'art. 80 del D.
Lgs. 50/2016 e in possesso dei seguenti ulteriori requisiti:

- Iscrizione C.C.I.A.A., con indicazione dei nominativi delle persone designate a rappresentare
legalmente l'impresa;

- Inesistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare di appalto previste dall’art.
80 del D. Lgs 50/2016.

L'impresa dovra dimostrare di avere adeguate capacita professionali e tecniche economiche per
I'esecuzione dell'appalto a richiesta della stazione appaltante.

L'impresa dichiara, con la partecipazione alla gara, di avere le adeguate risorse e adeguate
capacita ed esperienza professionale per poter eseguire le prestazioni richieste alla regola

dell’arte e nei tempi stabiliti dall’/Amministrazione Comunale.

I concorrenti dovranno presentare la seguente documentazione:

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA a corredo dell'offerta di cui ai successivi artt. 1 e

seguenti;

OFFERTA ECONOMICA firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procurato-

re del soggetto concorrente.

DICHIARAZIONI EX ART. 80 DEL D.LGS 50/2016 E REQUISITI SPECIALI (DGUE)

Tutti i concorrenti dovranno rendere le dichiarazioni relative ai requisiti generali e speciali
richiesti per la partecipazione alla presente procedura elencate nel Documento di Gara Unico
Europeo (DGUE)' corrispondenti al possesso dei requisiti generali richiesti dall'art. 80 del
D.Lgs. 50/2016 e al possesso dei requisiti speciali. Per semplificare la composizione, alcune
parti sono state evidenziate in celeste: la loro compilazione non &€ necessaria. Tutte le altre

dovranno essere rese: in mancanza si attivera il procedimento di soccorso istruttorio.

In presenza di provvedimenti penali di cui al comma 1 del D. Lgs. 50/2016 il

concorrente dovra dimostrare completa ed effettiva dissociazione della condotta

penalmente sanzionata.

1 Ex art. 85 del D.Lgs. 50/2016, ex art. 59 della direttiva comunitaria 2014/24/UE e conformemente al Regolamento
di Esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 05/01/2016
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Si rende noto che, ai sensi dell'art. 85 comma 4, gli operatori economici possono usare anche il
DGUE utilizzato in un'altra procedura di appalto purché confermino che le informazioni ivi
contenute sono tuttora valide. In tal caso, il concorrente dovra allegare una dichiarazione
integrativa in ordine al possesso dei requisiti di cui all’articolo 80, con le ulteriori dichiarazioni

previste a seguito delle modifiche apportate al Codice dei contratti con il D. Lgs. 56/2017.

NOTA BENE. I DGUE messi a disposizione dalla Stazione Appaltante sono aggiornati al decreto
correttivo e contengono le dichiarazioni in ordine ai requisiti di cui all’art. 80, comma 1 lettera
b-bis e comma 5 lettere f-bis e f-ter del Codice, nonché le ulteriori dichiarazioni previste con le

modifiche apportate dal decreto correttivo stesso (art. 80 commi 2 e 3).

Il concorrente dovra pertanto:

- Scaricare sul proprio pc il/i documento/i "DGUE";
- Compilare le parti richieste;

- Firmare digitalmente il documento compilato;

- Inserire nel sistema il/i documento/i compilato/i e firmato/i digitalmente “Allegato 1 DGUE".

Eventualmente il concorrente potra allegare dei documenti (es. provvedimenti di condanna
subiti, le misure di dissociazione adottate, certificato di qualita, altro) inserendoli in questa

sezione o nella “Documentazione amministrativa aggiuntiva”.

ATTENZIONE. Ogni DGUE deve essere compilato e firmato digitalmente da ciascuna persona

fisica dichiarante. Tale dichiarazione deve essere inserita nell’apposito spazio.

DICHIARAZIONI EX ART. 80 COMMA 1 e 2 CODICE DEI CONTRATTI (DGUE Altri
Soggetti)

Le dichiarazioni di cui all’articolo 80 comma 1 e comma 2 del D. Lgs. 50/2016 devono essere
rese, oltre che dal legale rappresentante sottoscrittore del DGUE, anche dai direttori tecnici se
esistenti, da tutti i soci se trattasi di s.n.c., da tutti gli accomandatari se trattasi di s.a.s., da
tutti gli amministratori muniti di potere di rappresentanza, di direzione o di controllo o di
vigilanza, ivi compresi institori e procuratori generali, o dal socio unico persona fisica o dal
socio di maggioranza in caso di societa con meno di 4 soci per ogni altro tipo di societa o
consorzio, nonché dai soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di

pubblicazione del bando: per questi ultimi se vi & stata una condanna della tipologia indicata
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occorrera dimostrare che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione dalla condotta

penalmente sanzionata.

Al riguardo ciascun concorrente ha possibilita di scegliere tra le seguenti opzioni:

a) dette dichiarazioni vengono rese, conformemente all'art. 47 del DPR 445/2000,
direttamente dal legale rappresentante sottoscrittore anche per conto degli altri eventuali
amministratori/soggetti cessati indicati nella domanda di partecipazione creata da Start (in
questo caso la compilazione, sottoscrizione e allegazione del DGUE allegato 1 previsto
nell'articolo precedente & sufficiente);

b) se il legale rappresentante dell'impresa concorrente non intenda rendere le dichiarazioni di

cui al precedente punto per tutti i soggetti obbligati, le predette dovranno essere rese

singolarmente dai soggetti sopra individuati. A tal fine ogni soggetto potra b.1) sottoscrivere
per accettazione il DGUE Allegato 1 compilato come descritto all'articolo precedente, oppure
b.2) compilare e sottoscrivere un DGUE distinto compilando solo la parte afferente all'art. 80
comma 1 e comma 2 del D.Lgs. 50/2016, e cioé la “Parte III Motivi di esclusione” - sezione A

e sezione D prima riga (sara possibile utilizzare il fac simile “"DGUE Altri Soggetti”.)

Resta inteso che la compilazione del DGUE ad opera del LR sottoscrittore, senza altra e diversa
indicazione, verra automaticamente interpretata dalla Stazione Appaltante come scelta
dell’opzione di cui alla lettera a) (come da Comunicato del Presidente di ANAC del 26/10/2016

paragrafo 3) come riferita, pertanto, a favore di tutti i soggetti obbligati a rendere la

dichiarazione.

Il concorrente pertanto dovra:

— scaricare sul proprio PC il DGUE;
— compilarlo/i;

- firmarlo/i digitalmente;

- riallegarlo/i all'interno del sistema START.

Eventualmente sara possibile allegare all'interno di START i provvedimenti di con-

danna subiti con le misure di dissociazione adottate (da inserire tra la "Documentazione

amministrativa aggiuntiva”).

k %k 3k %k Xk %k X X%
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L'operatore economico ha facolta di subappaltare i servizi indicati in sede di offerta nei limiti
di legge (art. 105 del D. Lgs. 50/2016, max 40% dell'importo), indicando detta opzione
allinterno del modello (Parte IV: Criteri di selezione, sezione C: capacita tecniche e

professionali).

Si rinvia all’art. 17 del Disciplinare.

Xk %k X %k X %k X X%

L'aggiudicazione del servizio avverra secondo il criterio del minor prezzo ai sensi
dell’art. 36, comma 9bis del D. Lgs. 50, in favore dell’'operatore economico che avra

presentato |I'offerta economica piu bassa.

Si prendera in considerazione fino alla seconda cifra decimale da arrotondarsi all'unita superio-

re se la successiva cifra € pari o superiore a cinque (cfr. determinazione dell'Autorita per la Vi-

gilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture n. 6/2009).

Per presentare |'offerta economica il concorrente dovra compilare I'apposito “form on line” sulla
piattaforma START (nel quale dovra indicare il ribasso percentuale offerto sullimporto a base

di gara) ed inserire nel sistema il documento "offerta economica” firmato digitalmente

nell’apposito spazio previsto.

L'offerta economica dovra essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell'impre-
sa concorrente. L'offerta dovra poi essere inserita nello spazio telematico predisposto su
START.

Per presentare Offerta quindi il concorrente dovra:

- compilare il form on line indicando la percentuale di ribasso;

- scaricare sul proprio pc il documento "offerta economica” generato dal sistema;

- firmare digitalmente il documento "“offerta economica” generato dal sistema, senza apporre
ulteriori modifiche;

- inserire nel sistema il documento firmato digitalmente nell’apposito spazio previsto dalla piat-

taforma.

Il documento "Offerta economica” creato dal sistema dovra essere sottoscritta digitalmente dal

legale rappresentante dell'impresa concorrente. In caso di RTI/consorzio ordinario ancora da
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costituire (art. 45 comma 1 lett. d) ed e) del Codice dei Contratti) dovra essere sottoscritta da

tutte le imprese. L'offerta dovra essere inserita nello spazio telematico predisposto da START.

ATTENZIONE: a garanzia della serieta dell'offerta e della sua paternita, la mancanza della
sottoscrizione digitale dell’offerta economica comportera |'esclusione dalla gara, senza possibi-

lita di integrazione

Sono escluse altresi le offerte condizionate o espresse in modo indeterminato o incompleto,

ovvero riferita ad altra gara, oppure offerte al rialzo rispetto alla base gara.

Note per l'inserimento dei dati e la presentazione dell’offerta: la presentazione delle of-

ferte tramite il sistema & compiuta quando il concorrente visualizza un messaggio del sistema
che indica la conferma della corretta ricezione dell’offerta e I‘orario della registrazione. Nel caso
occorra apportare delle modifiche a documenti prodotti in automatico dal sistema sulla base di
form on line, € necessario ripetere la procedura di compilazione del form on line ed ottenere un

nuovo documento.

Si precisa che:

- non ¢ possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta gia presentata;

- che l'offerta presentata vincola il concorrente per giorni 180 dalla presentazione;

- la Stazione appaltante si riserva la facolta di procedere all’aggiudicazione anche in presenza
di un’unica offerta purché valida;

- la presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute
nella presente lettera di invito con rinuncia ad ogni eccezione;

- la Stazione appaltante si riserva la facolta di non dare luogo alla gara o di prorogarne la data
ove lo richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa
al riguardo;

- la Stazione appaltante ha facolta di non procedere all’aggiudicazione definitiva se |'offerta
non risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto;

- la Stazione appaltante si riserva la facolta di non dar luogo all'aggiudicazione definitiva ove lo

richiedano motivate esigenze di interesse pubblico;
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- in caso di fallimento o di risoluzione del contratto per grave inadempimento dell’originario
appaltatore, I'amministrazione si avvarra della facolta di sostituzione prevista dall’art. 110 del
D. Lgs. 50/2016.

Soccorso istruttorio e disposizioni di cui all’art. 83, comma 9, del Codice dei Contratti
In merito alle cause di esclusione ed al “soccorso istruttorio” la Stazione appaltante fa espresso
rinvio all’art. 83 del D. Lgs. 50/2016.

In ottemperanza a quanto sopra si stabilisce che:

1, in caso di mancanza, incompletezza, o irregolarita degli elementi e delle dichiarazioni inviate
si procedera a chiedere integrazioni al concorrente concedendo un termine perentorio per
integrare. Qualora il concorrente non rispetti il termine, o comunque non risponda, verra

escluso dalla procedura di gara;

2. la stazione appaltante, valutando caso per caso a seconda dell'ipotesi concretamente
verificatasi, potra decidere di chiedere altre regolarizzazioni oltre a quelle tipizzate negli atti di

gara.

Garanzia definitiva

A garanzia degli esatti adempimenti contrattuali, I'aggiudicatario & tenuto a presentare la
garanzia definitiva. La garanzia definitiva & stabilita con le modalita previste all’art. 103 del
D. Lgs. 50/2016.

L'impresa aggiudicataria, in occasione della stipula del contratto, dovra prestare una garanzia

definitiva del 10% dell'importo contrattuale al netto dell'IVA e secondo le eventuali specifiche
indicate nel capitolato.

In caso di aggiudicazione con ribasso d’asta superiore al 10%, la garanzia definitiva &
aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10%; ove il ribasso sia
superiore al 20 per cento, lI'aumento & di due punti percentuali per ogni punto di ribasso
superiore al 20%.

La garanzia pud essere costituita in contanti, con bonifico, in assegni circolari o essere
rilasciata da imprese bancarie o assicurative o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti
nell’elenco di cui all’articolo 106 del Decreto Legislativo 1 settembre 1993 n. 385, che svolgono
in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione

contabile da parte di societa di revisione iscritta nell’albo previsto dall’art. 161 del D. Lgs.
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58/1998 e che abbiano i requisiti minimi di solvibilita richiesti dalla vigente normativa bancaria

assicurativa.

In caso di costituzione della garanzia in contanti, il deposito dovra essere effettuato, ai sensi
dell’art. 93 del D.Lgs. 50/2016 presso la Cassa di Risparmio di Pistoia e della Lucchesia - Ag. di
Quarrata - Tesoriere del Comune di Quarrata, riportando in causale, la dicitura “Garanzia
definitiva per l'affidamento del servizio di formazione del personale del Comune di Quarrata in
materia di sicurezza sui luoghi di lavoro — CIG ZD6248C4BE".

La fideiussione deve recare la firma del legale rappresentante dell’istituto, banca, azienda
0 compagnia di assicurazione e deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della
preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all’art. 1957
comma 2 del codice civile, nonché l'operativita della garanzia medesima entro 15 (quindici)
giorni, a semplice richiesta scritta della Amministrazione aggiudicatrice.

All'importo della garanzia definitiva per l'esecuzione del contratto si applicano le riduzioni
previste dall’art. 93, comma 7, del Codice dei contratti.

La mancata costituzione della garanzia, determina la decadenza dell’affidamento e
I'aggiudicazione dell’appalto al concorrente che segue nella graduatoria.

Si rinvia all’art. 15 del Disciplinare.

Forma contrattuale e garanzia assicurativa

Ai sensi dell’art. 32, comma 14 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. la forma contrattuale prescelta
consiste nello scambio di corrispondenza tra proposta ed accettazione secondo gli usi del

commercio.

La ditta affidataria € responsabile per infortuni o danni arrecati a persone o cose
del’Amministrazione o di terzi nell’esecuzione degli adempimenti assunti con il presente
affidamento anche se per fatto dei suoi dipendenti e collaboratori con conseguente esonero

del’Amministrazione da qualsiasi responsabilita eventuale al riguardo.

Comunicazioni dell’Amministrazione, responsabilita del procedimento e accesso agli
atti

L’Amministrazione Comunale effettua le comunicazioni di cui all’art. 76 del D. Lgs. n. 50/2016
tramite START o all'indirizzo di posta elettronica certificata indicato dal concorrente nella

documentazione presentata in sede di gara.
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Ai fini della presente procedura ed ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 il Responsabile del

Procedimento & I'Ing. Andrea Casseri.

Ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 50/2016, l'accesso agli atti € differito:

v in relazione all’elenco dei soggetti invitati, fino alla scadenza del termine per la presenta-
zione delle medesime;

v' in relazione alle offerte, fino all’'approvazione dell’aggiudicazione.

Precisazioni sulla Legge Regionale Toscana 38/07

La Stazione Appaltante espressamente rinvia agli artt. 20 - Subappalto, 23 Disposizioni sulla
sicurezza e regolarita del lavoro nei cantieri e 24 - Clausole dei capitolati speciali, della Legge
Regionale Toscana 38/07.

Subappalto

Il concorrente deve indicare all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare, o
concedere in cottimo, nei limiti del 40% dellimporto complessivo del contratto, in conformita a

guanto previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali indicazioni il subappalto € vietato.

Ai sensi dell’articolo 105, comma 13, del decreto legislativo 50/2016 si provvedera a
corrispondere il pagamento diretto al subappaltatore nei seguenti casi:

a) quando il subappaltatore o il cottimista € una microimpresa o piccola impresa;

b) in caso inadempimento da parte dell'appaltatore;

c) su richiesta del subappaltatore e se la natura del contratto lo consente.

Disposizioni sulla sicurezza

L'impresa affidataria & tenuta ad adottare tutte le misure necessarie a garantire il rispetto delle
vigenti normative in materia di sicurezza e salute dei lavoratori sui luoghi di lavoro e evitare
interferenze o quant'altro con le attivita che quotidianamente sono svolte all'interno degli

edifici oggetto delle prestazioni.

Allegati:

- Disciplinare;

- Allegato 1;

- DGUE;

- DGUE Altri Soggetti;
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- Informativa ai sensi degli artt. 13-14 del GDPR (General Data Protection Regulation)
2016/679 e della normativa nazionale.

Tutela dei dati personali

Vedere l'allegato “Informativa ai sensi degli artt. 13-14 del GDPR (General Data Protection
Regulation) 2016/679 e della normativa nazionale.

Il Responsabile Unico del Procedimento

F.to Ing. Andrea Casseri
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